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QUYLT PINH
Ban hanh Quy dinh vé ra so4t, hé thong hoa viin béin quan 1y noi b
ciia Truwong Pai hoe Ky thuft - Cong nghé Cin Tho

HIEU TRUONG TRUONG DPAI HQC KY THUAT - CONG NGHE, CAN THO

Can cir Quyét dinh s6 249/0D-TTg ngay 29 thang 01 nam 2013 cua Thi twéng Chinh
phil vé viée thanh Idp Truong Pai hoc Ky thudt - Cong nghé Cén Tho;

Can cir Nghi dinh s6 34/2016/NP-CP ban hanh ngay 14/5/2016 cua Chinh Phi quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh vdn ban quy pham phdp ludt;

Thuc hign Cong van 56 3878/BGDDT- PC ngay 24 thang 7 nam 2014 cua Bé Gido duc
va Dao tao vé viéc hudng dan t6 chike lam cong tdc phdp ché trong cdc co sé gido duc dai hoc,

Xét d@é nghi ciia trudmg Phong Thanh tra - Phdp ché - Khdo thi - Dam bdo chdt lugng.

QUYLET DINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé ra soat, hé théng hoa van ban
quéan 1y ndi bd ctia Trudng Pai hoc K§ thudt - Cong nghe Cén Tho.
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.
Pidu 3, Trudng cic don vi va cé nhan trong trudng chiu tréch nhiém thi hanh quyét
dinh nay./ M
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QUY PINH

V& ra soat, hé thong hoéa vin ban quin Iy ndi bd
ctia Truwong Pai hoe Ky thujt - Cong ngh¢ Cén Tho

(Ban héamh kém theo Quyét dinh s6 .2I0./OD-DHKTCN ngay .A#./10/2021
ciia Hiéu trieong Truong Pai hoe Ky thudt - Cong nghé Can Tho)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Diéu L. Pham vi diéu chinh va ddi twgng 4p dung

1. Vin ban ndy quy dinh v& ra soat, hé thong hoa vin ban quan 1y ni bo (sau déay
viét tit 14 VBQLNB) ciia Truong Pai hoe K§ thuit - Cong nghé Cén Tho.

2. VBQLNB thudc dbi tuong ra sodt, he thdng héa theo Quy dinh ndy bao gom
céc vin ban do chi thé co thim quyen ctia Trudng Dai hoc K§ thuat - Cong nghé Cén
Tho ky ban hanh hozic chu thé ¢6 ddy di cc yéu t6 sau:

a) Dugc ban hanh dudi hinh thirc van ban ¢é tén loai: quyét dinh (quy dinh truc
tiép hodc gidn tiép), quy ché, quy dinh, quy trinh, ndi quy;

b) C6 tinh bit budc chung, ¢6 hiéu luc dp dung nhiéu 14n véi mét linh vue hogic nhidu
linh vyc thudc pham vi quan ly cia Trudng Pai hoe K§ thuét - Cong nghé Cén Tho.

3. Quy dinh nay ap dung déi v6i cac don vi thudc Truong Dai hoc K thudt - Cong
ngh¢ Can Tho, cac don vi va ¢4 nhén c6 lién quan trong hoat dfng ra soat, hé théng héa
VBQLNB cuia Truong Dai hoc K§ thudt - Cong nghé Cén Tho.

Pidu 2. Muc dich ra soat, h¢ thong héa viin ban quén Iy ndi bd

1. Ra soat VBQLNB nhim phét hién nhitng quy dinh trai phap ludt, mau thudn,
chong chéo, hét hiéu lyc ciia VBQLNB, khong con phtt hop véi tinh hinh phét trién kinh
t& - x& hoi hogic khi don vi ¢6 thdm quyén ban hanh vin ban méi 1am cho ndi dung
VBQLNB khong con pha hop dé k1p thoi dinh chi vige thi hanh, stra d6i, bd sung, thay
thé, bai bo theo thim quyén hodc kién nghi véi don vi c6 thAm quyén dinh chi viéc thi
hanh, stra dbi, bd sung, thay thé, bai bd VBQLNB, bao d¢am tinh horp phap, théng nhét,
ddng bd ciia hé théng VBQLNB va phit hop véi tinh hinh phat trién kinh t€ - x& hoi.

2. Hé théng héa VBQLNB nhim cong b6 T4p hé théng héa VBQLNB con higu
lue va céc danh muc VBQLNB, gitip cdng tic xay dung, 4p dung, thi hanh VBQLNB
duoc hiéu qua, thuan tién, ting cudng tinh cong khai, minh bach ciia hé théng VBQLNB.

Piéu 3. Nguyén tic ra soit, h¢ thong héa viin bin quén Iy ngi bd
1. Nguyén téc ra soat VBQLNB

a) Viéc ra soat VBQLNB phai duoc tién hanh mdt cach khach quan, toan dién, kip
thoi, triét dé theo ding quy dinh cta phép luat, ¢6 sy phdi hop chit ché giita cac don vi
c6 lién quan;

b) Ra soat VBQLNB duge thue hién ngay sau khi nhén dugc vin ban do By Gido



duc va Pao tao, B Tai chinh, cac b, ban, nganh khéc hoidc dia phuong noi don vi dit
try s& ban hanh ¢6 lién quan dén linh vye thude pham vi quan Iy ctia Truong Dai hoc K¥§
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thugt - Cong nghé Cin Tho; khi ¢6 thong tin vé tinh hinh kinh té - x4 hoi thay dbi lam
cho n¢i dung quy dinh trong VBQLNB khong con phtt hop; khi nhin dugc thong tin,
yéu cau, kién nghi ctia don vi, c4 nhan phan énh vé VBQLNB chira ndi dung c¢6 dau
hiéu trai phdp luét, mdu thuan, chong chéo, khong con phi hop;

¢) Khéng bo lot VBQLNB trong qué trinh ra sodt; VBQLNB trai phap luét dugc
phét hién phai bi dinh chi thi hanh ngay va kip thoi bi bo;

d) Don vi va c4 nhén khi phat hién VBQLNB do Trudng Dai hoc K§ thuat - Cong
nghé Cén Tho ban hanh hodc hop téc véi don vi ngoai trudmng ban hanh ¢ dau hiu trai
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phap luat, mau thudn, chong chéo trong qua trinh thyc hién ¢6 quyén d& nghi Trudng
Pai hoc K§ thuat - Céng nghé¢ Can Tho tép hop, ra soét.

2. Nguyén tic hé théng héa VBQLNB

a) Hoat dong hé théng hoa VBQLNB phéi dugc tién hanh dinh ky, dbng bo;

b) Béo dam tinh thdng nhét cia h¢ thong VBQLNB;

¢) Str dung két qué ra soat va khong bo lot VBQLNB trong qué trinh he théng hoa;

d) Kip thoi cdng bb Tap h¢ théng héa VBQLNB con hiéu lyc va céc danh muc
VBQLNB.

Pidu 4. Trich nhidm ra soat, hé théng héa viin ban quén 1y ndi bo

Trudng Pai hoc K§ thuft - Cong nghé Cin Tho c6 trach nhiém thuong xuyén ra
soat, hé thdng héa cac VBQLNB do Higu trudng (hodc Phé Hiéu truong dugce Uy quyén)
ky ban hanh hogc hop tac v6i don vi ngoai truong ban hanh.

Didu 5. Ngudn viin bin aé ra soat, h¢ thong héa viin bin quén 1y ni bo
VBQLNB dugc st dung d8 1a sodt, hé théng héa theo thir ty v tién nhu sau:
1. Béan gbc, ban chinh.

2. Vin ban ding trén cbng thong tin dién tir ctia Trudng Pai hoc K thugt - Cong
ngh¢ Can Tho.
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3. Ban sao y ban chinh, ban sao lyc ciia don vi, ngudi ¢ tham quyen.

Pidu 6. Ra sodt, hé thong hoa viin ban quén Iy ngi b) c6 ndi dung thudc bi méat
Nha nwée

Viéc ra soat, hé théng héa VBQLNB c6 ndi dung th}uf)c bi mét nha nude dugce ap
dung theo Quy dinh nay va theo quy dinh ctia phap ludt vé bao vé bi méit nha nude.

Chwong I1
RA SOAT, HiE THONG HOA VAN BAN QUAN LY NQI BQ
e r - ? Muc 10 r P -
RA SOAT VAN BAN QUAN LY NQI BQ
Pidu 7. Phén loai viin bin quan 1y ndi by dugc ra soat

Tuy theo muc dich, yéu cdu clia cong tac ra sodt vin ban, VBQLNB duogc ra soat
¢6 thé phén loai theo mot hogic két hop cdc hinh thirc sau:

1. Theo nhém ndi dung cia VBQLNB.



2. Theo thAm quyén ban hanh VBQLNB.

3. Theo trinh ty thoi gian ban hanh VBQLNB.

4, Theo hinh thirc VBQLNB.

Didu 8. Sip xép ndi dung danh myc viin ban quén 1y ndi by dwge ra soat

1. Ténloai VBQLNB.

2. S, ky hiéu ctia VBQLNB.

3. Ngay, thang, nim ban hanh VBQLNB.

4. Pon vi ban hanh VBQLNB.

5. Tén goi VBQLNB.

6. Gia tri hidu luc cia VBQLNB.

Pidu 9. Ciin cit ra sodt vin ban quén Iy ndi by

1. Ra soat theo vin bén la cén ctr phép ly

Vin bén 12 can o phép Ly @3 14 soat 13 vin ban dugc ban hanh sau, ¢6 quy dinh lién
quan dén quy dinh cia VBQLNB duge ra soét va thude mot trong cac truwdng hop sau:

a) Vin ban c6 hiéu lyc phap ly cao hon VBQLNB dugc ra soat;

b) VBQLNB ctia Trudng Dai hoc K thuit - Cong nghé Cén Tho.

2. Ra soat cin ci vao tinh hinh phit trién kinh t€ - xa hoi

Tinh hinh phét trién kinh té - xa hoi 1a céin of dé ra sodt duge xdc dinh trén co 56
céc thdng tin, tai liéu sau:

a) Tai liéu ctia Déng va Nha nuéc nhu: Diéu 1¢, Nghi quyét, Chi thi va vin kién,
tai liéu chinh thirc khac cua Dang Cong san Viét Nam; vén ban, tai liéu chinh thic cta
cdc don vj c6 tham quyén lién quan dén doi tugng, pham vi diéu chinh va cdc ndi dung
cu thé cia VBQLNB dugc ra soat;

b) Két qua didu tra, khio sat; thong tin, chi 56, dinh muc v& phat trién kinh t€ - xa
hoi; sb liéu, két qua va bdo cdo thong ké; cdc théng tin va 56 lidu v& thuc tién lién quan
dén dbi twong, pham vi diéu chinh va céc ndi dung cu thé cia VBQLNB dugc ra soat

do céc co quan ¢ tham quyen (bao gbm ci Trudng Dai hoc K thudt - Cong nghé Can
Tho) da thu thip hodc cong bo.

Didu 10. Noi dung ra soat theo viin ban Ia ciin cir phap ly

1. Ra soat hiéu luc cia VBQLNB duoc ra soat, bao gérp xac dinh 10 céc trudng
hop VBQLNB con higu lyc, hét hiéu luc toan bd hoic m§t phan.

VBQLNB duge xé4c dinh hét hiéu lyc toan b§ hodc mot phén trong cée trudng hop sau:
a) Hét thoi han c6 higu luc dd dugce quy dinh trong VBQLNB dugc ra soat;

b) Puge sira di, bd sung hofc thay thé bing VBQLNB moi ctia chinh don vi da
ban hanh vin ban do. '

¢) VBQLNB dugc ra sodt di bi bdi bo;
2. Ra soat phin cén ¢t ban hanh ctia VBQLNB dugc ra soat

a) X4c dinh céc vin ban thay thé, bai bo, sira doi, bd sung van ban la cin ctr ban
hanh ctia VBQLNB dugc ra soét;
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b) Xéc dinh cac van ban khac moi duoc ban hanh co quy dinh lién quan dén quy
dinh cia VBQLNB dugc ra soat.

3. Ra so4t vé thAm quyén ban hanh VBQLNB dugc ra soat
Xem xét sy pht hop v& thim quyén ban hanh VBQLNB dugc ra soat véi quy dinh

2

ctia vin ban 1a cin ¢t phap ly dé ra soat, bao gbm thém quyén v& hinh thitc va thim
quyén veé ndi dung.
4. Ra soat phin ndi dung ciia VBQLNB duge ra soat

Kem xét, x4c dinh nhing ndi dung cua VBQLNB dugc ra soat c6 quy dinh trai,
chdng chéo, mau thuan véi quy dinh ctia vin ban 1a cin ¢t phéap ly de ra soat.

Pidu 11. Noi dung ra sodt ciin cir vao tinh hinh phat trién kinh té - xa hi
~ Ra soat xem xét, d:éi chiéu néi dung ciia VBQLNB dugc ra sodt v6i tinh hinh phat

trién kinh t& - x4 hoi nhdm x4c dinh nhiing ndi dung khong con phit hop hodc chua duge
quy dinh trong VBQLNB, cu thé nhu sau:

1. Déi tugng didu chinh cia VBQLNB dugc ra soat khong con.

2. Quy dinh cu thé cia VBQLNB dugc ra sodt khong con phtt hop.

3. Phat sinh céc quan hé xa hoi cin duge diéu chinh nhung chua ¢6 trong quy dinh
cia VBQLNB.

Ditu 12. Trinh ty thue hién viée ra sodt viin bin quén 1y ndi by

Cac don vj thudc Trudng Dai hoc K¥ thuét - Cong nghé CAn Tho (sau ddy viét tit
lé’don’ vi) tién hanh ra soat VBQLNB do don vi chu tri soan thao hodc lién quan truc
tiép dén churc ning, nhiém vu cta don vi theo trinh tir nhu sau:

1. Phan cong ngudi ra soit VBQLNB.

2. Thuyc hién ra soat VBQLNB

a) Tién hanh ra soat VBQLNB;

b) Lap Phiéu ra soat VBQLNB;

¢) Lap Hb so ra soat VBQLNB.

3. Céc don vi giri két qua ra soat VBQLNB vé Phong Thanh tra - Php ché - Khao
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thi - Dam bio chat Iuong (sau day viét tit 1a Phong TTr - PC - KT- DBCL) dé tdng hop.
4, Phong TTr - PC - KT - PBCL trinh Hidu trudng (hodc Pho Higu trudng duge

Oy quyén) xem xét, X Iy hofic kién nghi xir ly két qua ra soat VBQLNB.

Didu 13. Phan cong ngudi ra soat viin bin quan ly ndi bo

Ngay sau khi van ban 1a cin cir phap ly dé ra soat dugce ban hanh hodc tinh hinh
kinh t€ - xa hoi lién quan dén doi tuong, pham vi didu chinh cia VBQLNB ¢6 su thay
d6i dén murc lam cho néi dung cua VBQLNB khéng con phit hop hogc khi nhén dugc
thong tin, yéu cAu, kién nghi ctia don vi, c4 nhan phéan anh vé VBQLNB chira n6i dung
¢6 d&u hiéu trai phap ludt, mau thudin, chdng chéo, khong con pht hop, Trudng don vi
¢ trach nhiém phén cong Ingu&ri ra so4t VBQLNB do don vi chi tri soan thao hogc
VBQLNB lién quan tryc tiep dén chie ning, nhiém vu ciia don vi.

Pidu 14. Thye hién ra soat viin ban quan 1y ndi by

Ngudi duge phén cong ra sodt VBQLNB (sau day viét tat 1a ngudi ra soédt) ¢ trach



nhiém:
1. Tién hanh ra so4t VBQLNB theo trinh ty nhu sau:
a) Ra sodt theo vén ban la cin ¢t phap ly

- Xac dinh VBQLNB dugc ra soat: Nguoi ra soat tién hanh xéac dinh VBQLNB
duoc ra soat, béo cao Trudng don vi xem x¢ét, quyét dinh.

- Xem xét, danh gid phén cin ctt ban hanh cia VBQLNB dugc ra soat dé x4c dinh
va tap hop ddy di vin ban la cin ctr phap Iy d& ra soat theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu
9 ctia Quy dinh nay.

- Xem xét, xac dinh hiéu luc ctia VBQLNB dugc ra soat:

Cin cir che truomg hop hét hiu luc cia VBQLNB quy dinh tai Khodn 1 Didu 10
ctia Quy dinh ndy, ngudi ra soat xac dinh mot ph%‘m hodc toan bd ndi dung ctia VBQLNB
dugc ra sodt hét hiéu lyc, 1y do hét higu hyc, thoi didm hét hidu lyc. VBQLNB dugc xéc
dinh con hiéu luc (bao gém ¢4 VBQLNB dugc xac dinh hét hiéu luc mot phan) dugce

tiép tuc ra sot v& thdm quyén ban hanh va nfi dung ctia VBQLNB.

Trudng hop VBQLNB duoc xac dinh hétohiéu Iyc toan bd hodic mot phén do khéng
con db6i tugng diéu chinh theo quy dinh tai Diém d Khoan 1 Piéu 10 ctia Quy dinh nay

thi ngudi ra soat thé hién ro ndi dung kiCn nghi bai bo toan by hodc mot phin VBQLNB
d6 tai Phiéu ra soat VBQLNB (theo Mau 1 ban hanh kém theo Quy dinh nay).

- Xem xét, danh gia v& thAm quyén ban hanh VBQLNB duge ra sodt:

Ngudi ra sot xem xét sy phit hop vé thim quyén ban hanh VBQLNB duoc ra soat
(thdm quyén v& hinh thirc va thim quyén vé ndi dung) v6i quy dinh cta van ban 14 cin
ctt phép 1y dé ra soat. Thim quyén vé hinh thirc dugce xéac dinh theo quy dinh v& hinh
thire (tén logi) VBQLNB thue thém quyén ban hanh cta don v, ngudi 6 tham quyeén.
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Thém quyén vé ndi dung dugc xéac dinh theo quy dinh v& phén cong, phan cép, quy dinh

1

chitc ning, nhiém vy, quyén han cy thé ctia timg don vi d6i voi timg linh vy
- Xem xét, danh gia vé ndi dung ctia VBQLNB dugc ra soat:

Ngudi rd soat tién hanh xem xét, xéc dinh nhitng ndi dung ctia VBQLNB duoc ra
soat co quy dinh trai, chdng chéo, méu thuln véi quy dinh cia van ban 1a cén clr phap
ly @& ra sodt.

Truomg hop cc vin ban 13 cin cir phap 1y d€ ra sot c6 quy dinh khac nhau vé
cling mot van 2 thi 4p dung quy dinh cta vin ban c6 hi¢u luc phap 1y cao hon; néu cic
vin ban la can ¢t phép 1y dé ra soat do mot don vi ban hanh ma ¢ quy dinh khac nhau
vé cling mot van 2 thi 4p dung vin ban dugc ban hanh sau. Cac truong hop khac thue
hién theo quy dinh cua phép ludt hién hanh.

b) Ra soét cin ¢t vao tinh hinh phét trién kinh té - x3 hoi
- Xéc dinh VBQLNB dugc ra soat: Ngudi ra soat xac dinh VBQLNB co6 doi
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twong, pham vi diéu chinh lién quan dén sy thay @i cta tinh hinh kinh té - x4 hoi dé ra
soat. _

- Tép hop vin ban la cén cu xé4c dinh sy thay dbi ctia tinh hinh kinh t& - xa hdi:
Cin ctt vao dbi tugng, pham vi didu chinh cia VBQLNB duge ra soét, ngudi ra soat
tién hanh tip hop céc thong tin, tai lid, vin ban khc 1 cin ot xéc dinh sy thay d6i ctia
finh hinh kinh té - x4 hoi theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 9 clia Quy dinh nay.

- Xem xét, dbi chiéu noi dung cia VBQLNB duge ra soat vai cae thong tin, tai
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liéu, viin ban 1a can cr x4c dinh su thay ddi cia tinh hinh kinh t - x4 hoi d€ xac dinh
ndi dung khéng con phit hop cia VBQLNB duge ra soét theo quy dinh tai Piéu 11 cta
Quy dinh nay.

2. Lap Phiéu ra soat VBQLNB (theo Méu 1 ban hanh kém theo Quy dinh nay).

Phiéu ra so4t VBQLNB phai ¢6 cdc ndi dung danh gi4 cia ngudi ra soat v&: Tinh
trang hiéu lyc cia VBQLNB, thAm quyén ban hanh VBQLNB duoc ra soat, nhu’ng ndi
dung ciia VBQLNB duogc ra soat cé quy dinh tréi, chdng chéo, méau thun véi quy dinh
ctia véin ban la cén ctr phap ly 8 ra soat hotic khong con phit hop véi tinh hinh phat trién
kinh t& - x& hoi; d& xudt huéng xtr ly VBQLNB theo céc hinh thitc quy dinh tai Diéu 18
va Diéu 19 ctia Quy dinh nay (néu co).

Trudng hop két qua ra soat VBQLNB c6 ndi dung phirc tap, nguol rd soat dé xuét
Trudng don vi xem Xet, t& chirc trao dbi, thao luén hoic 1dy ¥ kién cta céc don vi lién
quan dé hoan thién két qua ra soat VBQLNB.

Nguoi ra soat khong lap Phiéu ra soat vin ban ma ky vao goc trén chia vin ban
duoc ra soat, ghi rd ho tén, ngay, thédng, ndm ra soat trong trudong hop van ban duge ra
soat khdng cé quy dinh trai, mau thuan chong chéo vai vin ban 1a cén cu ra soat hodc
con phit hgp vdi tinh hinh phét trién kinh té - x& hoi.

3. Lap Ho so ra soat VBQLNB

Nguoi ra soat lap HO so ra soat VBQLNB trinh Trudng don vi xem xét, xtr 1y két
qua ra soat VBQLNB. Hb so ra soat VBQLNB bao gom:

a) VBQLNB dugc ra sodt;

b) Vin ban 1a cén cir phap ly 8 ra soat; Vin ban 1a cin cir x4c dinh sy thay do6i
cua tinh hinh kinh té - x& hoi;

¢) Phiéu ra soat VBQLNB;

d) Béo céo két qua ra soat VBQLNB clia don vi, trong d6 néu rd ndi dung danh
gia v& hiéu lyc, thim quyen ban hanh, nhitng quy dinh trai, chdng chéo, mau thuin cua
VBQLNB dugce ra soat véi quy dmh cua vén ban 1a cin ¢t phap ly & ra soat hotic khong
con phut hop véi tinh hinh phat trién kinh t& - xa hoi va kién nghi x Iy;

d) Van ban ldy ¥ kién cta don vi ngodi trudng cling hop téc ban hanh VBQLNB
duoc 1a sodt vé viée xtt 1y két qua ra sodt;

€) Vén ban ctia Truong Dai hoc K§ thuét - Cong nghé Chn Tho kién nghi don vi
co tham quyén xtr ly VBQLNB;

g) Céc tai ligu khéc c6 lién quan.

Pidu 15. Téng hop két qua ra soit viin ban quan 1y ndi bd

1. Trudng don vi chi dao viéc giri HO so ra soat VBQLNB vé Phong TTr - PC -
KT- bBCL.

2. Phong TTr - PC - KT- PBCL sép xép, phan logi H so VBQLNB dé trinh Ban Gidm
hiéu.

Pidu 16. Trinh Hidu trwomg (hojic Phé Hiéu truéng dwge iy quyén) xem xét,
xir Iy hogic kién nghi xit Iy két qué ra soat viin bian quén ly ndi by

1. Phong TTr - PC - KT- BDBCL trinh Hb $0'rd soat vin ban dé Hiéu trudng (hodc
Phé Hiéu trudng duoc ty quyén) xem xét, quyét dinh viéc xu ly hodc kién nghj xir 1y



két qué ra soat.

2. Phong TTr - PC -KT-DBBCL lap sb theo ddi VBQLNB duogc ra soét dé theo doi
vige ra soat va ket qua xtr Iy VBQLNB chung ctia Truong Dai hoc K§ thuét - Cong nghé
Cin Tho (theo MAu 2 ban hanh kém theo Quy dinh nay).

3. Phong TTr - PC - KT- DBCL tham muu Ban Giam hiéu thanh 1ap Hoi déng,
c4c ban gitp viéc dé t6 chure danh gia, két ludn ve ket qua ra soat VBQLNB.

Didu 17. Xay dyng vin ban dé dinh chi vige thi hanh, bi b, thay thé, sia dbi,
b6 sung viin ban quan 1y ndi bd dwge ra sodt hodc ban hanh vin ban méi

1. Trén co s& y kién chi dao cua Hiéu truéng (hodc Pho Higu trudng dugce Uy
quyén) vé két qua ra soat VBQLNB, Trudng don vj duoc phén cdng xdy dung van ban
dé bai bo, thay thé, sira dbi, bd sung VBQLNB dugc ra soat hodc ban hanh van ban mai
¢6 trach nhiém x4y dung dy thio VBQLNB trinh Higu trudng (hodc Phé Hiéu trudng
duge ty quyén) xem xét, ban hanh theo quy dinh v& soan thao va ban hanh VBQLNB
clia Truong Dai hoe K§ thut - Cong nghé Can Tho.

2. Phong TTr - PC - KT- BPBCL ¢6 tréch nhi¢m téng hop, don dbc, theo ddi viée
xit ly VBQLNB theo quy dinh ve kiem tra, xit Iy VBQLNB ctia Nha nude.

Pidu 18. Céc hinh thie xi¥ Iy vin ban quan 1y ndi by dwge ra soit

1. Dinh chi viéc thi hanh mét phin ho#ic toan by ndi dung VBQLNB dugc ap dung
trong trudng hop vin ban duge ra sodt c6 quy dinh trai phap luét, mau thuin, chdng
chéo néu chua dugc sira dbi, bd sung, béi bd, thay thé kip thoi va tiép tuc thye hién thi
¢6 thé gay hiu quéa nghiém trong, anh hudng dén loi ich cia Nha trudng, quyén va loi
ich hgp phap clia don vi, cé nhén.

2. Bi bo toan bd hoiic mot phan VBQLNB

a) Bii bo toan bd VBQLNB duge ép dung trong trudng hop dbi twong diéu chinh
ctia VBQLNB khéng con hojc toan b quy dinh cia VBQLNB tréi, chong chéo, mau
thudin v6i vin ban 1a can i phap 1y @& ra soat hodc khong con pht hop véi tinh hinh
phat trién kinh t& - x4 hoi ma khong cAn thiét ban hanh vin ban dé thay thé;

b) Bai bo mét phan VBQLNB dugc ap dung trong trudng hop mot phin dbi tuong
didu chinh ctia VBQLNB khong con hojc mot phan ndi dung cia VBQLNB tri, chdng
chéo, mau thuln véi viin ban 13 cin ctt phép ly dé ra soat hodc khong con ph hop véi tinh
hinh phat trién kinh t& - x4 hoi ma khong c&n thiét ban hanh vin ban 8 stra dbi, bd sung.

3. Thay thé VBQLNB dugc ap dung trong trudng hgp toan bo hodc phén 16n ndi
dung ctia VBQLNB trai, chong chéo, mau thuan vdi vin ban 12 ciin ctt phap ly dé ra soat
hoiic khong con phit hgp véi tinh hinh phét trien kinh t€ - x& hoi.

4. Sira ddi, bd sung VBQLNB duoc 4p dung trong trudng hgp mot ppﬁn néi dung
ciia VBQLNB tréi, chdng chéo, mau thun voi vin ban la can ctr phép ly dé ra sodt hodc
khong con phit hgp véi tinh hinh phat trién kinh t€ - x4 hoi.

5. Ban hanh VBQLNB méi duge ap dung trong trudng hop qua ra soét phat hién
¢6 quan hé x hoi can diéu chinh nhung chua cé trong quy dinh ctia VBQLNB dugec ra soat.

Piéu 19. Xir Ij viin ban trong trudng hop phat hién viin bén quan 1y ndi by ¢6
ndi dung trai phap luit tai thoi diém vin ban dwge ban hanh

Trudng hop khi ra sodt VBQLNB phét hién c6 ndi dung trai phap ludt tai thoi diém
VBQLNB dugc ban hanh thi thye hién viée kiém tra va xur ly vén ban theo cac quy dinh
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ctia Nha nude vé kiém tra va xir ly VBQLNB.
Pidu 20. Trach nhiém trong viéc ra sodt viin béin quén Iy ngi b

1. Céc don vi c6 trach nhigm thuong xuyén ra soat cac VBQLNB do don vi chu
tri soan thao hodc lién quan tryc tiép dén chirc nang, nhiém vy cta don viva giﬁri két qua
ra soat t&i Phong TTr - PC - KT- DBCL trude ngay 01 thang 6 hang nim de tong hop.

2. Phong TTr - PC - KT- DBCL chi tri, ph6i hop véi cac don vi trong viéc ra soat
VBQLNB ctia Trudong Pai hoc K thuét - Cong nghé Can Tho theo Quy dinh nay.

Muc 2
HE THONG HOA VAN BAN QUAN LY NOQIBQ

Pidu 21. Cic hinh thice hé théng hod vin bin quén 1y ndi bd
1. Hé théng hod theo dinh ky.
2. Hé théng hoa khi xdy dung, ban hanh VBQLNB méi.
3. Hé théng hoa theo yéu clu cha don vi, nguoi co thdm quyén.
Didu 22. N§i dung hé théng héa viin ban quin 1y ndi bd
N6i dung hé théng héa VBQLNB bao gom:
1. Tap hop cac VBQLNB thudc d6i tugng, pham vi hé théng héa.

2. Kiém tra lai két qua ra sodt VBQLNB thudc d6i tuong, pham vi hé thong hoa
(sau ddy vict tat 1a kidm tra lai k&t qua ra soat) va ra soét bd sung.

3. Sép xép cdc VBQLNB con higu lyc theo céc tiéu chi da duoc xéac dinh.
4. Cong bd cac danh muc VBQLNB va Tép h¢ théng hoa VBQLNB con higu lyc.
Pidu 23. Trinh ty hé théng héa viin ban quén 1j ni bd

Céc don Vi,tién hanh hé théng héa VBQLNB do don vi cht tri soan thao hoac lién
quan tryc ti€p dén chirc néng, nhiém vy cia don vi theo trinh tu nhu sau:

1. Tép hop cac VBQLNB va két qua ra soat cac VBQLNB thudc doi tugng, pham
vi hé thong hoa.

a) VBQLNB thudc doi twong, pham vi h¢ théng héa phi duge tap hop theo ngudn
VBQLNB quy dinh tai Diéu 5 ctia Quy dinh nay.

VBQLNB thudc d6i tugng, pham vi h¢ thong héa bao gdm cac VBQLNB trong
Tép hé théng héa VBQLNB ciia ky hé théng héa trude dd duge ra soat xdc dinh con
hiéu lyc; cac VBQLNB dugce ban hanh trong ky hé théng hoa hién tai dd dugc ra soat
x4c dinh con hiéu luc;

b) Két qua ra soat VBQLNB thudce dbi twong, pham vi hé thdng hoa duge tap hop
tir co s dit lidu ra sot, hé thong hoa VBQLNB quy dinh tai van ban nay.

2. Kidm tra lai két qua ra sodt VBQLNB va ra soat bd sung
a) Kiém tra lai két qua ra soat

q Két qua ra sodt cac VBQLNB thudc dbi tugng hé théng héa phai duoc kiém tra lai
@8 bao dam tinh chinh xdc vé hidu lyc cia VBQLNB tinh dén thoi diém hé thong hoa.

b) Ra so4t b sung
Trong trudng hop két qua ra soat VBQLNB khong cép nhét tinh trang phéap ly cta



VBQLNB hodc phat hién VBQLNB chua duge ra soat theo quy dinh thi don vi, nguoi
c6 thAm quyén ra sodt phai tién hanh ra soat ngay theo quy dinh tai Van ban nay.

3. Lép cdc danh muc VBQLNB

2) Danh muc VBQLNB hét hiu Iyc toan by hodc mét phén (theo Méu 3b ban hanh
kém theo Quy dinh nay);

b) Danh myc VBQLNB con hiéu lye (theo Mau 4 ban hanh kém theo Quy dinh
nay);

¢) Danh myc VBQLNB cén dinh chi viéc thi hanh, stta dbi, bd sung, thay thé, bai
b6 hoiic ban hanh mai (theo Mau 5 ban hanh kém theo Quy dinh nay).

Cac VBQLNB trong cac danh myc VBQLNB dugc sép xép theo céc tiéu chi quy
dinh tai Piéu 24 cta Quy dinh nay. '

4. Shpxép cic VBQLNB con hiéu lyc thanh Tap hé thong hoa VBQLNB con higu lyc.

) Céac VBQLNB c¢on higu lye trong Tap hé théng héa VBQLNB con hi¢u lyc duge
sép xép theo cac tiéu chi quy dinh tai Dicu 24 ctia Quy dinh nay.

5. Gri Phong TTr - PC - KT- PBCL két qué hé théng hoa VBQLNB gom cac danh
muc VBQLNB va Tép hé thong héa VBQLNB con hiéu luc de kiém tra, tong hop trinh
Hiéu trudng (hodic Phé Higu trudng duge tiy quyén) xem x¢ét, quytt dinh.

Pidu 24. Tidu chi sip xép viin ban quan Iy ndi b

VBQLNB trong Tép hé théng héa vin ban con hi¢u lyc va cde danh myc VBQLNB
phai dugc sap xep theo dong thoi céc tiéu chi sau:

’ 1. Theo linh vuc quéan 1y do Hiéu trudng (hodc Pho Higu trudng dugc uy quyén)
quyét dinh.

2. Theo thtt béc hiéu lyc cila VBQLNB, thir ty sép xép bat dau ti véin bén c6 hi¢u
lyc phap ly cao hon dén van ban c6 hiéu lye phap 1y thap hon.

3. Theo trinh tw thoi gian ban hanh VBQLNB, tht ty sép xép bét dau tir véin ban
duoc ban hanh trude dén vin ban dugce ban hanh sau.

4. Cac tiéu chi khac phit hgp véi yéu ciu ctia cdng tac quan 1y.

Piéu 25. Trach nhi¢m cia Phong Thanh tra - Phap ché - Khao Thi - Pam béo
chét lwong trong vi¢e hé thong héa viin bin

Trén co s& xem xét két qua hé théng hoa VBQLNB do céc don vi g dén, Phong
TTr - PC - KT- BBCL ¢6 trach nhiém:

1. Lam dAu méi hé théng hoé toan b VBQLNB lién quan dén linh vyrc thue pham
vi quan 1y ctia Trudng Pai hoc K§ thuét - Cong nghé Can Tho.

2. Téng hop danh myc cac VBQLNB con hi¢u lyc, hét hiéu Iyc thi hanh, bi béi bo
hodc thay thé boi viin ban khac.

3. Trinh Hiéu trudng (hodic Ph6 Hiéu trudng duge ty quyén) ky Quyét dinh ban
hanh dgmh muc cdc VBQLNB do Trudng Dai hgc K§ thut - Cong nghé Can Tho ban
hanh hét hidu luc thi hanh, bi bii bé hodc thay thé boi vin béan khac. Danh muc ndy phéi
duoc thong béo cho cac don vi trong pham vi quan ly cta Trudong Dai hoc Ky thuét -
Cong nghé Can Tho va ding tai trén Website ctia Trudng.

4. Tong hop danh muc VBQLNB con hi¢u lyc nhung trong do ¢6 nhitng quy dinh

NN sm
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c?}n dugc sira ddi, bd sung hodc bai bd; danh muyc cac linh vure cAn ban hanh VBQLNB,
d8 xuft céc don vi chu tri xdy dyng vin ban sira doi, bo sung hodc ban hanh mdi, trinh
Hiéu trudng (hodc Phé Hiéu trudng duge ty quyén) phé duygt.

5. Pinh ky 02 ném, cong b Téap hé théng héa VBQLNB con higu luc va cac danh
muc VBQLNB.

~ Chwong I
TO CHU'C THU'C HIEN

Pidu 26. Trach nhi¢m thi hanh

1. Phong TTr - PC - KT- DBCL ¢6 trach nhiém gitp Hiéu trudng kiém tra, gidm
sat viée thuc hién Quy dinh nay.
2. Céc don v thuge Trudng Dai hoe Ky thuét - Cong nghé Can Tho ¢6 trach nhi¢m
t6 chire trién khai thyuc hién Quy dinh nay.
Pidu 27. Khen thwéng va xix Iy vi pham
Céc don vi, c4 nhan c6 thanh tich xudt sic trong cdng téc ra soat, he théng hoa
VBQLNB dugc xét khen thudng theo quy dinh. Néu ¢6 hanh vi vi pham Quy dinh nay,
flly theo tinh chét, mirc d§ vi pham s& bi xur Iy theo quy dinh ctlia phdp luat.
Pidu 28. Hiéu lye thi hanh
Quy dinh ndy c6 higu lyc ké tir ngy ky Quyét dinh ban hanh.
~ Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 vin dé phat sinh hogc kho khén, vudng
mic, dé nghi kip thoi phan 4anh v& Phong TTr - PC - KT- BDBCL d¢ tong hop trinh Hi¢u
trudng xem xét, quyét dinh./.

KY THUNLA
z\ CONG NGHE
®\_CAN THO
P L

PGS.TS Huynh Thanh Nha
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‘ Phu lyc

4 C BIRU MAU RA SOAT, HE THONG HOA

) VAN BAN QUAN LY NQI BQ

KA theo Quyét dinh 6 .HY0.../0D-DHKTCN ngay 42-./10/2021
la-Hiéu trdmg Trucng Dai hoc Ky thudt - Cong nghé Can Tho)

MAu 1. Phidu ra so4t vin ban quan 1y noi bd.

M3u 2. Sb theo ddi viin ban quan 1y ndi bd dugc ra soat.

Mau 3a. Danh muc vin ban quan 1y ndi by hét hiéu lye toan bo hode mot phan (phuc
vu cho viéc cong bd dinh ky héng nim).

MAu 3b. Danh muc vin ban quan ly ndi bd hét hidu lyc toan bg hoic mot phéan.

MAu 4. Danh muc vin ban quan ly ndi by con hidu lye.

MAu 5. Danh muc vin ban quéan 1y ndi bo can dinh chi vigc thi hanh, sia ddi, bd

sung, thay thé, bii bd hogc ban hanh mai.
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Mau 1. Phiéu ra soat viin ban quan ly ndi by

UBND THANH PHO CAN THO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DATHOQC Poc lap - Tw do - Hanh phie

s/ HATRC Y\ |

z|  k§ THUAT, Can Tho, ngay......... théng......ndm 20..
2\ cONG NGHE

\\Aé‘ cANTHO

Viin ban dwge ra soat!:
Ngudi ra soat vin ban:
Don vi cong tac:

Thoi didm ra soat vin ban (ngay/thdng/ndm):

Y kién xem xét, ddnh gia

clia ngwdi ra soat

STT| Noi dung ra soat*> | Ciin cit ra soat Y kién d@ xuit

NGUOT RA SOAT
(K3, ghi rd ho va tén)

1 Ghi 16 tén, s6, ky hiéu; ngay, théng, ndm ban hanh, don v ban hanh van ban dugc ra soat.
2 N6i dung ra sot van ban theo quy dinh tai Didu 10 va Diéu 11 quy dinh nay.
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MAu 2. S5 theo d6i vin ban quan 1y ni bd dwge ra sodit

TRUONG DAI HOC KY THUAT - CONG NGHE CAN THO
PHONG THANH TRA - PHAP CHE - KHAO THI - PAM BAO CHAT LUQNG

o SO THEO DOI o
VAN BAN QUAN LY NQI BQ DUQC RA SOAT

NAM 20...
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Ciin e, ndi dung ra soét

Két qua xiv Iy

Vin ban duge Thi diém . . | Ponvi/ . ik
S ra soat? Cin el ra| rasodt Il{d'g:: ;tlhﬁlc ngwoico | Vin ban | N§i dung Ghi chu
soat (ngay/ [N§i dung . lig ‘| trach xiely* | dé duge
thang/ |dwgekién | U7 | nhigm xit xir Ij, hinh
nim) |nghj xiurly 1y thae xiv ly
THANG 01
1
2
THANG 02
4 [
2
THANG ...
1
2

3 Ghi 16 tén, 6, ky hiéu; ngdy, thang, nim ban hanh, don vi ban hanh viin ban dwgc ra soat.

4 Ghi 16 tén, sb, ky hidu; ngay thang, ndm ban hanh, trich yéu clia véin ban xtr |

¥ van ban duge ra sodt.

o
———

O 1}
RUGN
Al HC
"THU
NG NC

AN TH
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C. VAN BAN HET HIEU LUC TOAN BQ TRUGC NGAY 01/01/...¢%)
Tén goi ciia viin
S5, ky higu; ngdy, thang,| ban/trich yéu |Ly do hét higu Ngay hét

nim ban hanh viin ban | ndi dung cia lye hi¢u luc
van ban

STT |Tén logi viin bin

D. VAN BAN HET HIEU LU'C MOT PHAN TRUOC NGAY 01/01/...
S6, ky hiéu; ngay, thing,
nim ban hanh viin ban; | N§i dung, quy
STT [Tén loai viin ban|tén goi clia viin ban/trich| dinh hét hi¢u
yéu ndi lye

Ly do hét higu[Ngay hét hidu
lue Iye

dung ciia viin ban

* Trudng hop van ban hét higu lyc toan b hoge mot phan thuge doi tugng clia ky cong bé trude nhung chua dugce céng
bb thi dua vin ban d6 vao danh myc vin ban d€ cong bo.
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MAu 3a. Danh muc viin ban quan Iy ngi b hét hiéu hre toan b hodic mot phan (phuc
vu cho viéc cong bd dinh ky hiing niim)

UBND THANH PHO CAN THO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

ITHQC Doc l4p - Tw do - Hanh phic
Q;g £ CAN THO .
o\ Can Tho, ngay....thang.......ndam 20...

4 ‘//,j DANH MUC
ALY NOIBO HET HIEU LYC TOAN BO HOAC MOT PHAN

NAM...

A. VAN BAN HET HIEU LUC TOAN BQ NAM...
Tén goi ciia vin
S8, ky higu; ngay, thang,| ban/Trich yéu [Lj do hét higuNgay hét higu

STT |[Tén loai vin ban| .
nim ban hanh van bin | ndi dung vin lue e
ban
il
2

B. VAN BAN HET HIEU LUC MOT PHAN NAM ...

S6, ky hiéu; ngay, thing,
nim ban hanh viin ban; | N§i dung, quy s £
. . s . |Ly do het hiu|Ngay hét hi¢
STT [Tén logi viin bin|tén goi ciia viin ban/trich| dinh hét hiéu y e P yl Sl
y ue
yéu ndi lye ) )
dung ciia viin ban

TRUC
PAI H
KY TH
CcONG |
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C. VAN BAN HET HIEU LU'C TOAN BQ TRUGC NGAY 01/01/...()
Tén goi ciia viin
S8, ky hiéu; ngay, théng,| ban/trich yéu [Ly do hét hidu| Ngay hét

nim ban hanh vin bin | ndi dung ciia lue hiéu luc

STT |Tén loai viin bin

van ban

D. VAN BAN HET HIEU LU'C MOT PHAN TRUGC NGAY 01/01/...
S0, ky higu; ngdy, théng,
nim ban hanh viin ban; | N§i dung, quy
STT |Tén loai viin bin| tén goi ciia viin ban/trich| dinh hét hi¢u

Ly do hét hi¢u|Ngay hét hiéu

e lye lye
yeéu noi lue
dung ciia viin ban

5 Trudmg hop vén ban hét hidu lyc toan b hofic mt phén thuge ddi twgng clia ky cong bd trurde nhung chua duge cong
bé thi dua vin ban d6 vao danh muc vin ban dé cong bé.
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MAu 3b. Danh muc viin ban quan Iy nji b hét hidu le toan bd hodic mot phin
UBND TP CAN THO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUQNG PALHE Poc lap - Tw do - Hanh phiic
KY THUAT#C ﬂ!N , THO .
T/ BAl HS:\“ Can Tho, ngay...thang....ndm 20...
KY TH

GONG NGHE DANH MUC
CAN THO
VAN BAN:QUAP OI BO HET HIEU LU'C TOAN BQ HOAC MOT PHAN

THUOQC LINH \?‘ETC UAN LY CUA TRUONG PAI HQC KY THUAT - CONG NGHE
CAN THO TRONG KY HE THONG HOA ..°
A. VAN BAN HET HIEU LUC TOAN BOQ

Tén goi clia vin
S8, ky hiu; ngay, thing,| ban/Trich yéu [Ly do hét higu/Ngay hét higu
nim ban hanh viin bian | ndi dung vin Iyc lyc

béan

STT [(Tén loai vin ban

. LINH VUC

[1. LINH VU'C

Tdng sb: ... viin ban

B. VAN BAN HET HIEU LUC MOT PHAN

S6, ky higu; ngdy, thang,

nim ban hanh viin biin; | Noi dung, quy

STT (Tén loai viin ban|tén goi ciia vin ban/trich| dinh hét higu
yéu nji Iye

dung ciia viin ban

Ly do hét higu[Ngay hét hiéu
luc lue

I. LINH VUC...
1
2

I1. LINH VUC...

6 Tén danh myc c6 thé thay déi ciin cir vao myc dich, pham vi, d6i tugng, phuong thic hé théng héa, tong ra soat hé
théng van ban hay ra sodt van ban theo chuyén dé, linh vye.
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Miu 4. Danh muc vin ban quan 1y n§i by con hidu lye

UBND THANH PHO CAN THO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRU Poc lap - Tw do - Hanh phuc
KY THUAT 4 /(C){Igﬁ(}d'ﬁ AN THO
=/ BAIHOC O§ Cén Tho, ngay........ thang.......ndm 20...
i\‘i' lHUf\] o)

)

S\ CANTHO/, //
N\ % DANH MUC
= BAN QUAN LY NOI BQ CON HIEU LyC
THUQC LINH VUC QUAN LY CUA TRUONG DAI HQC KY THUAT - CONG NGHE

CAN THO TRONG KY HE THONG HOA ...(")

S6, ky hiéu; ngay, .
Tén loai vin | thang, nim ban Tén goi cia viin | Thoi diém c6 o—
AL ban hanh vin bin | bin/Trichyéungi | hiéulye | O™ CM
' dung ciia vin bin
L. LINH VUC...
1. LINH VUC...

A A - -
Tong s0°:... viin bin

7 Tén danh muc c6 thé thay di can ctr vao myc dich, pham vi, di tugng, phuong thirc hé théng hoa, tbng ra soét hé
théng viin ban hay ra soat viin ban theo chuyén d, linh vye.
¥ Truding hop tinh dén thoi didm hé théng héa ma vin ban chua ¢6 higu lyc thi ghi rd “Chua ¢6 hiéu luc” hodc van ban
da hét hidu luc mot phén thi ghi 15 “Hét higu lye mot phan”.

9Téng sb van ban con hidu luc, gdm c4 vin ban chua c6 higu lyc va viin ban hét hidu lyc mot phan.
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Mau s6 5. Danh muc viin bén quén 1y ndi bj ¢in dinh chi viéc thi hanh, sira doi, b0 sung,
thay thé, bai bd hofic ban hanh méi

UBND THANH PHO CAN THO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUY Gbﬁ\ﬂ Pic 1ap - Ty do - Hanh phiie

KY THUAT/ | H
r.\ -‘

e W& THUAT _ 2
(‘ON(‘ ’\1(1\”
S DANH MUC

VAN BAN QU N‘LY’ 1 BQ CAN DINH CHi VIEC THI HANH, SUA P01, BO SUNG,
THAY THE, BAI BO HOAC BAN HANH MGI THUQC LINH VUC QUAN LY CUA
TRUONG DATHQC KY THUAT - CONG NGHE CAN THO TRONG KY HE THONG HOA

Cén Tho, ngay....... thang......nam 20...

S [ Tén | S0, ky hi¢u; Tén goi Kién nghi Noi | Donvi | Thoi
T | loai | ngay, thang, ciia vin (dinh chi viée dung chi tri | han xir
T | vin | nim ban hanh ban thi hanh, stra kién soan | Iy hodc
ban | vin bén'® abi, b6 sung, | nghi/ Ly | thdo kién
thay thé, bii b6 | do kién nghi xi
hoiic ban hanh nghi ly/tinh
méi) hinh xay
dung
1
2
3

1 Trudmg hep kién nghi ban hanh méi thi khong cAn ghi ndi dung nay.





