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QUYET PINH
Ban hanh Quy ché vin héa cong s&
Truong Pai hoc K thuit - Cong nghé Can Tho

HIEU TRUGNG TRUONG PAI HQC KY THUAT - CONG NGHE CAN THO

Cdn cit Quyét dinh 56 249/0D-TTG ngay 29 thang 01 ndm 2013 ciia Thii tuéng
Chinh phii vé viéc thanh Idp Truong Dai hoc Ky thudt - Cong nghé Can Thos;

Cdn cu"Quyet dinh 56 1 299/0D-TTg ngay 03 thang 10 nam 2018 cua Thi tudng
Chinh phui vé viéc phé duyét Dé dn “Xdy dung van hda vmg xit trong truong hoc giai
doan 2018 - 2025,

Céin cit Quyét dinh s6 1847/QD-TTg ngay 27 thng 12 nam 2018 ciia Thii tudng
Chinh phu vé viéc phé duyét Dé an Van hda cong vu,

Céin cir Quyét dinh s6 1506/0D-BGDDT ngay 31 thang 5 nam 2019 cua B

Gido duc va Ddo tao ban himh Ké hoach thuc hién Pé dn “Xdy dung viin hda g xur
trong triong hoc giai dogn 2018 - 2025 ciia nganh Gido duc,

Xét dé nghi ciia Trudng phong Té chitc - Hanh chinh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché van hoéa cong so
Truong Pai hoc K§ thuat - Cong nghé Can Tho.

Piu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh tir ngdy ky.

Pidu 3. Phong Td chirc - Hanh chinh, cac don vi, td chuc doan thé, hoi va

can bd, vién chire, ngudi lao dong ciia Trudng chju trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./»~
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UBND THANH PHO CAN THO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
) TRUONG PATHQC Poc lap - Tw do - Hanh phic
KY THUAT - CONG NGHE CAN THO

QUY CHE
Vin hoa cong s¢ ciia Truwong Dai hoe Ky thuét - Cong nghé Cin The
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.: 114, /OD-DHKTCN ngayolé/ 4 72020
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Ky thudt - Cong nghé Can Tho)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé ndi dung vén hoa cong so cua Truong Dai
hoc K§ thut - Cong nghé Cén Tho gom Tinh than, thai do lam viéc; chudn muc
giao tiép, tmg xt, chudn muyc dao dc, 161 sbng, trang phuc clia cdng chiic, vién chirc
va nguoi lao dong; bai tri cong s& cia Truong.

2. Quy ché nay 4p dung dbi véi cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong
lam viéc tai Truong DPai hoc K¥ thuét - Cong nghé Cén Tho.

Diéu 2. Nguyén tic thye hién vin héa cong s&

~ Nguyén tic thuc hién vin hoéa cong s dugc thuc hién theo quy dinh tai
Quyet dinh s6 1847/QD-TTg ngay 27 thang 12 ndm 2018 cua Thu tudng Chinh
pht v& viéc phé duyét D& 4n Van hoa cong vy, Quyét dinh sb 2346/Qb-UBND
ngay 01 thang 9 ndm 2017 cia Uy ban nhan dan thanh ph6 Can Tho vé viée ban
hanh Quy tic tmg x ctia can bd, cong chiic, vién chitc va ngudi lao dong trong co
quan, don vi sy nghi€p khdi nha nuée cia thanh phd Can Tho va cdc nguyén tic cu
thé sau:

1. Bdo dam phu hop véi truyén théng, ban sic vin héa dan tdc va didu
kién kinh té - xa hoi.
2. Bdo dam phu hgp véi muc tiéu xay dung doi ngli cong chirc, vién chuc

va ngudi lao dong cua Truong Dai hoc K§ thuét - Cong nghe Céan Tho ngay
cang chuyén nghiép, dép tmg yéu cau dbi méi cin ban toan dién gido dyc va dao tao.

3. B4o dam thyuc hién nghiém céc quy dinh cta phap luat c6 lién quan
Quy ché 1am viéc ctia Truong Pai hoc K§ thuat - Cong nghé Cén Tho va huong
dan ctia Cong doan co s& Truong Dai hoc K§ thuét - Cong nghé Can Tho vé x4y
dung co quan, don vi dat chuén vin hoéa.



Chuong 11
NQI DUNG

Pidu 3. Tinh than, thai do lam viéc

1. S&n sang nhan va nd lyc hoan thanh tot moi nhiém vu duge phén céng.
Tam huyét, gwong mau lam tron chire trach, nhiém vu dugce giao.

2. C6 ¥ thic t chic ky luat; st dung hidu qua thoi gio lam viéc; nghiém
chinh chép hanh néi quy, quy ché ctia Truong; chi dong phéi hop trong thyc hién
nhiém vu.

3. Tén trong va tén tuy phuc vy, khong dugc gy kho khan, phlen ha, kéo
dai thoi gian xir ly cong vi€e cia Truong, t6 chirc va ngudi dan, sinh vién; khong
thd 0, vO cam, thiéu trach nhiém trude nhitng kho khin, bire xic cla sinh vién.

4. Cong churc, vién chirc gitt chirc vy 1dnh dao, quan ly phai guong mau,
cdng tAm, khach quan trong st dung, danh gia vién chiic va nguoi lao dong
thudc quyen quén ly; khong loi dung vi tri cong tac dé lam loi cho ban thén, chu
dong xin thoi chtrc vy khi nhan thiy ban than con han ché vé ning luc va uy tin.

Piéu 4. Chuan mue giao tlep, rng xir

1. D6i véi ddng nghiép: cong chire, vién chirc va ngudi lao dong phai c6
th4i d¢ trung thuc, than thién, hoa nha, ton trong 14n nhau trén tinh than tinh thdn
hop tac, doan két, tuong trg vi nhiém vu chung ctia Trudng; khong be phai giy
mat doan két ndi b9.

2. DBbi véi sinh vién: cong chirc, vién chitc va ngudi lao dong phai nhé
nhin ling nghe y kién, ghi chép dy du cac ndi dung phan anh, dé xuét, kién
nghi cua sinh vién; huéng dan rd rang, cy thé vé cac quy dinh ctia Nha truong;
Xung h6 ding myc va tra 161 nhiing yéu cau chinh déng cua sinh vién. Néu vuot
qué quyén han, huéng dan sinh vién gip cap c6 tham quyén giai quyét.

3. Giao tiép véi khach: Khach dén 1am viée véi lanh dao nha trudng, cac
don vi lién quan phdi hop véi Phong To chirc - Hanh chinh bd tri vién chic dén
tiép khach chu d4o, lich su. Déi véi tiép khach quoc té hodc cong téc véi cac dbi
tac nude ngoai, vién chirc, nhén vién phyc vy cén thé hién su than thién, hop tac,
mén khéch, trong thi, chu d4o, nhung phai thyc hién ding céc nguyén tic vé
ngoai giao, bao dam hitu nghi, an toan va bao vé bi mat nha nudc.

4. Giao tiép qua dién thoai: Pién thoai tai cac phong lam viéc chi phuc vu
cho cong viéc chung cua Truong. Khi glao tiép qua dién thoai, cong chue, vién
chirc, nguoi lao dong phal xung tén, don vi noi cong tac; trao ddi ngén gon, tap
trung vao ndi dung cong viée; khong ngat dién thoai dot ngdt; khong noi 16n tiéng
anh hudng tdi ngudi khac. '

5. Trong cac hoi nghi, cude hop, gio lén 16p: cong chirc, vién chirc, ngudi
lao dong phai tit dién thoai di dong hodc d8 dién thoai di dong & ché do tat
chudng. Khong néi chuyén dién thoai trong hdi nghi, cudc hop, gio 1én 16p; han
ché ra bén ngoai dé st dung dién thoai di dong.



6. Cong chrc, vién chire gitt chiic vy 1anh dao, quan ly khong dugc duy y
chi, dp dt, bao thu; phai ton trong, léng nghe ¥ kién ca cap dudi; guong miu
trong giao tlep, ung xu.

oA A A , Ae KA
Pieu 5. Chuan muc ve dao dirc, 101 song

1. Cong chre, vién chire va nguoi lao dong phai khong ngimg hoc tap, tu
dudng, rén luyén vé dao dic, 16i song; thyc hién can, kiém, liém, chinh, chi
cong vo tu; trung thyc, gian di, thang thin, chan thanh; khong c6 biéu hién co
hdi, sbng ich ky, db ky.

2. Cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong khong duge danh bac, t6 chire
danh bac du6i moi hinh thirc, sa vao céc té nan x4 hdi; khong duge st dung thire
udng c6 con trong gid 1am viée va gio nghi trua clia ngay lam vige; hat thube 14
ding noi quy dinh; tuan thu ky luat phat ngén; khong st dung mang x& hoi dé
khai théc, tuyén truyén céc thong tin chua dugc kiém ching, mot chidu anh
hudng dén hoat dong ctia Truong.

3. Cong chi, vién chirc va ngutorl lao ddng phai tuén thu chuén muc dao
dtrc x4 hoi, truyén thdng vin hoa t6t dep cua dan tc; khoéng mé tin di doan va cé
nhitng hanh vi phan cam khi tham gia 1€, hoi.

Diéu 6. Trang phuc

1. Khi thyc hién nhiém vu, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong phai
an mdc gon gang, lich sy:

a) Po6i véi nam: Ao so mi, quén 4u, di giay hodc dép c6 quai hau.

b) Péi véi nit: Ao so mi, quén au, a0 dam, vay cong s (chidu dai vay tdi
thiéu phal ngang dau gbi), 4o dai truyén thdng, 4o dai cich tan, di gidy hoic dép
cd quai hau.

2. Khuyén khich cbng chirc, vién chirc, nguoi lao dong thue hién mac
ddng phuc cic ngay trong tudn hoic céc ngay 18 truyén thong.

Dicu 7. Thé cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong

1. Thé cong chuc, vién chire va nguoi lao dong phai c6 tén don vi, ¢ anh,
ho va tén, chirc danh, s hiéu do S& Noi vu cép.

2. Cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong phai deo thé khi vao Truong.
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. Chu:O'ng III .
BAI TRI CONG SO

Diéu 8. Treo Qudc huy, Qude ky
1. Quédc huy va Qudc ky duoc treo noi trang trong theo ding quy dinh.

2. Viée treo Qudc ky trong céac budi 18, don tiép khach nudc ngoai,... theo
dung quy dinh.

Piéu 9. Bién tén Trudng

Bién tén duoc dit tai céng A ctia Truong Pai hoc K§ thuét - Céng nghé Cén
Tho, trén d6 ghi rd tén day di bang tiéng Viét, tieng Anh va dia chi cia Truong,

Diéu 10. Phong lam viée

1. Viée sép xép, bai tri phong lam viée, ban 1am viéc, tai liéu, phuong tién
lam viéc phai bao dam gon gang, ngan nép, khoa hoc va hop ly.

2. Phong lam viéc phai ¢ bién tén, ghi 18 tén don vi.

3. Ban lam viéc phai c6 bién tén, ghi 1t ho va tén, chic danh cia tung
cong chirc, vién chtrc va nguoi lao dong trong don vi.

4. Khong néu n trong phong lam viéc.
Pi¢u 11. Khu vy ngoai phong lam viée

1. B4 tri gon gang, sach s&, dam bao vé sinh moi truong; ¢ céng vao co
So d6 cac khu nha 1am viéc, nha hoc, phong thi nghiém, phong thyc hanh.

2. Cong chirc, vién chitc va nguoi lao ddng phai co y thuc gilt gin v¢ sinh
chung; khong vt rdc bira bai; do rac ding noi quy dinh; ting cuong thyc hién
phong, chong rac thai nhya.

Didu 12. Quan Iy phwong tién giao théng

1. Phong Quén tri - Thiét bi ¢6 tréch nhiém bé tri khu vuc dé phuong tién
giao théng cho cdng chirc, vién chirc va nguoi lao dong cia Truong va khach
den lién hé cong tac.

2. Khong thu phi giti phuong tién giao thong ciia nguoi dén 1am viéc, lién
hé cong tac voi Truong.



~ Chuong v
TO CHUC THUC HIEN

bieu 13. Trach nhiém cia cac don vij trong Truong

Lanh dao, phu trach céc phong, khoa, trung tdm co trach nhiém phd bién
Quy ché nay dén toan thé cong chirc, vién chiic, ngudi lao dong cia don vi; t6
chirc thyc hién va thuong xuyén kiém tra dé kip thoi khic phuc nhiing viéc 1am
chua dtng v6i Quy ché.

Dieu 14. Trach nhiém cia Cong doan co s¢

Ch tri, phdi hop véi Phong T6 chitc - Hanh chinh theo ddi thyc hién Quy
ché ndy va bdo céo tinh hinh thyc hién Quy che v6i Hiéu trudng Nha truong
hing nam; thuc hién béo céo so két 06 thang, tong két theo quy dinh.

Piéu 15. Khen thwéng va ky luét

Viéc thyc hién Quy ché nay la mot cén ctt dé tinh diém thi dua va xét
khen thudng d6i véi cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong. Nhitng don vi, ca
nhan khdng chap hanh Quy ché, tiy theo mirc d s& bi xem xét trong viéc danh
gia thi dua hang nam./.
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